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1.0 TUJUAN 

 Panduan ini merangkumi semua proses Pengurusan data penglibatan atlet ke sistem 
Putra@Sukan 

 
2.0 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN  

 
PS    : Pusat Sukan 
MASUM   : Majlis Sukan Universiti Malaysia 
UPM    : Universiti Putra Malaysia   
PTPS  : Pengerusi Teknik & Pembangunan Sukan  
SKS  : Seksyen Kecemerlangan Sukan 
KPS  : Ketua Pusat Sukan 
KSKS  : Ketua Seksyen Kecemerlangan Sukan 
PPBS  : Penolong Pegawai Belia & Sukan 
PemBS  : Pembantu Belia & Sukan 

  
3.0 PANDUAN 
 

Bil Tindakan Tanggungjawab 

1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. 
 
 

Memasukan data atlet ke Sistem Putra@Sukan 
 
1.1 Menghantar surat makluman kepada semua PTPS bagi 

mengisi penglibatan atlet dalam kejohanan sukan yang 
disertai ke dalam Sistem  
 

1.2 Memasukkan maklumat seperti nama, tarikh dan 
tempat kejohanan ke dalam sistem bagi untuk 
memudahkan pengurusan data atlet 

 
1.3 Menyenaraikan atlet-atlet dibawah jagaan untuk 

dimasukkan ke dalam sistem 
 

1.4 Memasukkan data pencapaian atlet yang telah 
bertanding mengikut kategori 

 
 
Pengurusan Data 
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2.1 Menyemak data yang telah dimasukkan oleh PTPS ke 
dalam sistem 

 
2.2 Mencetak data dan laporan atlet untuk  diserahkan 

kepada KSKS 
 

2.3 Mengemaskini maklumat atlet dari masa ke semasa 
mengikut kejohanan yang telah disertai 

 
2.4 Mengesahkan kejohanan yang telah disertai 

 
2.5 Merekodkan laporan ke dalam fail 

 
2.6 Tamat 
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 PTPS/PPBS/PemBS 

 
 
 
 

 

 
 

Nota: * Pilih salah satu yang bersesuaian 


